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ANUNT

Conform prevederilor Regulamentului — cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr.286 /
2011, Primaria comunei Girliciu organizeaza la sediul institutiei concurs pentru
ocuparea pe duratd nedeterminata a unor posturi vacante de:

I. Secretar- dactilograf — post vacant contractual de executie din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Garliciu
I1. Sofer Microbuz Scoala — post vacant contractual de executie din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Garliciu.
I .Guard - post vacant contractual de executie din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Garliciu.
1.Probe concurs:
Concursul va consta in 2 etape succesive, dupa cum urmeazi:
a) Selectarea dosarelor de inscriere;
b)  Proba unica scrisi;
2. Calendarul de desfisurare a concursului:
Concursul se desfasoara dupd cum urmeaza:
a)  proba scrisd va avea loc in data de 29 august 2019, ora 10.00 la sediul
Primariei comunei Garliciu;
3. Conditii_specifice de participare la concurs
Pentru postul de Secretar-dactilograf
a)  nivelul studiilor - studii superioare :
b)  vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului — fara
vechime ;




c)  abilitati, calitati si aptitudini necesare: responsabilitate, lucru in echipa,
tenacitate, perseverenta, adaptabilitate, spontaneitate, spirit de initiativa, spirit
de observatie;
Pentru postul de Sofer Microbuz Scoala
a)  nivelul studiilor - studii medii
b) vechime 1n specialitatea studiilor necesare ocuparii postului- carnet
conducere categoria D
c)  abilitati, calitati si aptitudini necesare: responsabilitate, lucru in echipa,
tenacitate, perseverenta, adaptabilitate, spontaneitate, spirit de initiativa, spirit
de observatie;
Pentru postul de Guard
a) nivelul studiilor - studii medii
b) vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului- fara vechime
¢) abilitati, calitati si aptitudini necesare: responsabilitate, lucru in echipa,
tenacitate, perseverenta, adaptabilitate, spontaneitate, spirit de initiativa, spirit
de observatie;
5. Acte obligatorii pentru inscrierea la concurs:

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune la sediul Primariel
comunei Garliciu — Secretar un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

a)  cerere de inscriere la concurs adresatd primarului comunei Garliciu;

b)  copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c)  copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia publica;

d)  carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in
muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e)  cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza;

f) adeverintd medicala care si ateste starea de sdndtate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate. Aceasta va
contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

g)  curriculum vitae.

6. Bibliografia stabilita pentru concursul de ocupare a postului vacant de
Secretar -dactilograf :

a)  OUG 57/ 2019 privind Codul Administrativ,partea III —administratia
publica locala ,partea a VI-a - titlul III —personalul contractual din autoritatile si
institutiile publice




b) Legea nr.477/2004 privind Codul de Conduita al personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice, republicati;

c) Codul Muncii actualizat —titlul II-contractul individual de munca, titlul
VI-formarea profesionala .

Bibliografia stabiliti pentru concursul de ocupare a postului vacant de
Sofer Microbuz scoala :

a)  Legea nr.477/2004 privind Codul de Conduita al personalului
contractual din autorititile si institutiile publice, republicata;

b)  Codul rutier actualizat;

¢)  Legea319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca, actualizata.
Bibliografia stabiliti pentru concursul de ocupare a postului vacant de
Guard:

a)  Legea nr.477/2004 privind Codul de Conduita al personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice, republicata;

b)  Legea319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca, actualizata.
c) Codul muncii actualizat

Relatii suplimentare in legdtura cu organizarea si desfasurarea concursului
se pot obtine zilnic, in zilele lucratoare, intre orele 08:00 — 16:00, de la
secretarul comunei Garliciu — 0241 / 873713,

CINPOIASU CONSTANTIN
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