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ANUNT

PRIMARIA COMUNEI GARLICIU, judetul CONSTANTA, publici anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de conducere
vacante in baza art. IV din OUG 34/2023 - alin.(5) si art. 618 alin. (3) din Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Functia publica scoasa la concurs:

Secretar general al comunei, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

cu durata normala a timpului de munci de 8 ore/zi (40 ore/siptimani).
Data, locul si ora desfiasurarii concursului:

Concursul pentru ocuparea postului se va desfasura la Sediul Primariei din Comuna Garliciu,
Judeful Constanta— sala de sedinte a Consiliului Local si va avea loc dupa urmatorul calendar:

- Dosarele de inscriere la concurs se depun in 20 de zile de la data publicarii anunfului pe
site-ul ANFP, respectiv in perioada 18.09.2023 — (09.10.2023.

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie |a selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea termenului
de depunere a contestatiilor.

-Proba IT,Gérliciu ,19.10.2023
- Proba scrisi se va desfasura in data de 20.10.2023, ora 10,55 Garliciu.

- Proba — interviu se va sustine in maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.



Conditii de participare la concurs:
1.Conditii generale:

- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art. 465, alin.(1) din OUG.nr.
57/2019 privind Codul Administrativ.

2. Conditii specifice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

-studii universitare de master ahsolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management sau
n specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1 / 2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in stiinte juridice,
administrative sau stiinte politice;

-studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 153
alin. (2) din

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare ;
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;

in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezintad persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respective studii superioare de lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in
specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice, si care indeplines cconditiile prevazute

la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a), pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii,
in urmdtoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica,

administrative saustiinte politice s iindeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a);

b)persoanecare au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respective studii superioare
de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrative
saustiinte politice;

c- personae care au studiiu universitare de licenta absolvite cu diploma, respective studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in altad specialitate.

Vechime minima in specialitatea studiilor 5 ani
Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana
Alte conditii / competente

- Cunostinte Operare, Procesare de text - MS Word, nivel mediu, se dovedeste in cadrul probei
suplimentare



Bibliografie si tematica
-Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica cu tematica: Titlul I, Capitolul Il “Drepturile si libertatile fundamentale” si Capitolul Il
”Indatoririle fundamentale”;

-Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare  cu tematica Cap.l si Cap. Il

-Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificdrile si completdrile ulterioare  cu tematica Cap. |

-Titlul I si Il ale partii a VI- a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare Titlul V ale partii a lll- a ( cap Ill Consiliul local si cap. IV Primarul ), Titlul VIl ale
partii a lll- a ( cap | Secretarul general al unitatii administrativ - teritoriale ), Titlul | (Dispozitii generale) si
Titlul 11,

Cap. VIl (Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici) ale partiia Vl-a ;
cu tematica Titlull I si Il ale partii a VI-a

- Legea nr. 554/ 2004 a contenciosului administrativ,cu modificirile si completdrile ulterioare;  cu
tematica cu tematica: art. 11, 12 5i 18

- Legea 287/2009 ( Noul cod civil, republicat);  cu tematica : Cartea a lll-a Despre bunuri, Titlul VI(
Sectiunea a 2-a, a 3-a si a 4-a);

Acte necesare pentru inscrierea la concurs

in conformitate cu prevederile art. 49 din H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare, dosarul de inscriere la concurs va cuprinde:

formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;
curriculum vitae, modelul comun European;
¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializéri si perfectionari;

€) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupi caz, in situatia in care diploma
de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de
master In specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sd ateste vechimea in munci si 1n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/
functiei sau pentru exercitarea profesiei;



g) copia adeverintei care sd ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;
i)certificate de integritate comportamentala

j) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, pentru a fi certificate pentru conformitatea cu originalul de catre

secretarul comisiei de concurs.

Formularul de inscriere prevazut mai sus se pune la dispozitie candidatilor de cétre secretarul
comisiei de concurs sau poate fi accesat, in format editabil, pe pagina de internet a Primériei
comunei Gérliciu, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primériei comunei Gérliciu, telefon 0241.873.713
fax. 0241873713, e-mail: primaria_garliciu69@yahoo.com. persoani de contact DAINEANU
ILINCA —secretar general delegat

Atributiile secretarului general

a) avizeaza proiectele de hotédrari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,

respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotéararile consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupa caz;

b) participé la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local $i primar,
respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum i intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a

dispozitiilor primarului, respectiv a hotérarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea catre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a ctelor prevézute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, Intocmirea procesului - verbal al
sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigurd pregétirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;



h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la

asociafii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile §i completarile ulterioare, actul constitutive si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitara dincare face parte unitatea administrativ — teritoriald in cadrul cireia
functioneazi;

i) poate propune primarului, respective presedintelui consiliului judetean Inscrierea unor
probleme in

proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;

J) efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numadrd voturile si consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezintd presedintelui de sedint,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
1) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupi caz,

inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesard pentru
adoptarea fiecdrei hotdrari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd Intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in

dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege
in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ
- teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local,
de primar, de consiliul judefean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Primar,

Anica TUFA




